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Centro Empresarial TDE-Talentum

Taller de Desarrollo Empresarial

Carta Descriptiva

Modalidad: Curso-Taller (valor curricular)

EXCEL
Desde Cero®

Con registro oficial de la STyPS

Desarrollado por:

El Taller de Desarrollo Empresarial en colaboracién con REML.
Objetivos:

Perderas el miedo a utilizar Excel.

Conoceras la herramienta Excel y su aplicacion.

Generaras hojas de calculo de nivel basico.

Crearas férmulas y trabajards con distintos tipos de funciones.

Construiras graficos que permitan leer ficilmente los resultados obtenidos.
Administraras bases de datos esenciales.

Conoceras qué es una Tabla Dindmica bdsica.
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Descripcion:
Para poder sacar el maximo provecho de Excel Desde Cero® debes conocer los siguientes aspectos:

1. Los Atajos.

2. Las Férmulas.
3. Las Funciones.
4. Los Graficos.

En este Curso-Taller 100% préctico, irds perdiendo el miedo a la herramienta Excel, ya que tenemos como
objetivo poner énfasis en la aplicacion de casos y ejercicios sencillos donde se ejemplifique cada uno de los
temas. Ademas, nuestros casos de estudio seran de empresas reales.

;Para quién es?

Mujeres que trabajan.

Amas de casa que laboran desde el hogar.

Padres de familia que desean actualizarse.

Estudiantes de todos los niveles.

Emprendedores que comienzan a controlar la informacion que manejan.
Ejecutivos que empiezan a manejar la herramienta Excel en sus trabajos.
Personas que desean aprender la herramienta Excel.
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Temario General:

“ Seccidn o. ;Qué es y para qué sirve el Excel?
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+ Seccidn 1. Elementos basicos de una hoja de célculo.

% Seccion 2. Célculos y ordenamiento de datos con Excel.

% Seccidn 3. Funciones basicas.

% Seccidn 4. Aplicaciones de las Funciones con operaciones sencillas.
% Seccidn 5. Gréficos esenciales.

% Seccidn 6. Introduccion a las Tablas Dindmicas.

Dinamica del Curso (temas especificos):
1. Seccion o. ;Qué esy para qué sirve el Excel?

2. Seccion 1. Elementos basicos de una hoja de célculo.
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Celdas, columnas y filas.

Libros y hojas.

Atajos con teclado y mouse.

Diferentes formas de pegado, copiado y cortado.

Formato de celdas: numeros, porcentajes, fechas, textos, etcétera.
Guardar, abrir, cerrar e imprimir un libro.

;Qué es una base de datos?
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3. Seccidn 2. Cdlculos y ordenamiento de datos con Excel.

% Filtros.
% Filtros personalizados.
% Autosumas.
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Ordenamiento de A-Z y de Z-A.

Excel como una calculadora aritmética y cientifica.
Jerarquia de operaciones.

Introduccion a funciones.
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4. Seccion 3. Funciones basicas.
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Funciones matematicas.
Funciones de texto.
Funciones de fecha.
Funciones de estadistica.
Funciones de bases de datos.
Funciones légicas.
Combinacion de funciones.

X3

¢

X3

¢

o,
”Q

X3

*

®,
o

®,
o

5. Seccion 4. Aplicacidn de las Funciones con operaciones sencillas.
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Limpieza de bases de datos.

Segmentacion, jerarquizacion y discriminacion de datos.
Maximos y minimos.

Juegos de mesa y azar.

Cuenta de ocurrencias.

Porcentajes para célculo de IVA.

Célculos con fechas.

Cruce de informacion.

Convertidor de Divisas.
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6. Seccion 5. Graficos esenciales.
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Pastel.

Barras.

Lineal.

Con funciones.
Diagrama de Pareto.
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7. Seccion 6. Introduccion a las Tablas Dindmicas.
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* ;Qué es una Tabla Dindmica?
» Estadistica basica.
» Aplicaciones.
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Duracion:
15 horas.

Sesiones:

Tres sesiones.

Formas de Pago:

Depositos y transferencias.

% Banco: Scotiabank a la cuenta 00102013591 a nombre de Francisco Hugo Flores Garcia.
% Clabe interbancaria para transferencias: 044180001020135911
% Depdsitos en Oxxo: No. de tarjeta 5579 2091 3867 7411
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Cuando realices tu pago, por favor manda tu voucher y tu nombre completo por WhatsApp al 55 4072

4076 o bien, mandalo a cursos@direccionempresarial.com.mx
Ubicacion:

Buiscanos en Google Maps como (CETT) Centro Empresarial TDE-Talentum. Calzada al Desierto de los
Leones no. 4977 (antes 28), Col. Tetelpan, Alc. Alvaro Obregén, C.P. 01700, CDMX. Como referencia,
estamos muy cerca de CU, del ITAM, la Universidad Andhuac del Sur y Televisa San Angel.

Nos encontramos a 20 minutos de los metros Viveros y Barranca del Muerto y del metrobus Dr. Galvez. Los
camiones que te dejan frente a nuestras oficinas salen de esas 3 ubicaciones y dicen TETELPAN. Estamos a
150 metros del Gimnasio Sportium y a 70 metros de la Iglesia de “Nuestra Sefiora de la Natividad” y la
Panaderia Lecaroz.

Formadores Expertos:

Puede ser cualquiera de los 3:
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Arturo Alvarez Ramirez

Es Coach en Excel para el Taller de Desarrollo Empresarial desde 2018.

Es Coach de Excel. Ha impartido cursos en diferentes empresas de prestigio y en grupos
particulares por mas de 6 afios.

Tiene una certificacién en Microsoft Office, Filemaker.

Es Back Office Manager para la Asociacién Mexicana de Farmacologia A.C., creando,
administrando y gestionando los formularios y las Bases de Datos, ademds, elaborando e
implementando el Plan Estratégico de contenidos digitales.

Fue Analista de Datos para Carranza, Rosas y Asociados S. de R.L., llevando a cabo la
integracion de Bases de Datos documentales sobre procesos de adquisiciones.

Es Licenciado en Economia por la Universidad Nacional Auténoma de México.

Actualmente estudia la Licenciatura en Ciencias de Datos para Negocios en la Escuela de
Estudios Superiores, CDMX.

Bryan Ivan Herndndez Morales

Es Coach de Excel para el Taller de Desarrollo Empresarial desde 2019, atendiendo a 6
generaciones y 65 egresados.

Es Coach de Excel Avanzado, VBA y JAVA. Ha impartido cursos en diferentes empresas de
prestigio y en grupos particulares por mas de 5 afos.

Hoy es Analista/Programador independiente, teniendo como cliente principal a L&A
Company Consulting, ademads, de distintos Administradores Condominales en la CDMX.

Es Socio Fundador de la empresa Extinthor S.A.S de C.V., logrando llevar su producto a
distintos estados de la Republica Mexicana.

Trabaj6 para L&A Company S.A de C.V,, siendo Supervisor Condominal, encargdndose de la
Coordinacion, Gestion y la Elaboracién de Reportes de todos los condominos.

Es pasante de la Carrera de Actuaria en la Facultad de Ciencias en la UNAM.

Es un apasionado del Andlisis Estadistico y la Programacién.

David Orlando Barbosa Villota
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Es Coach en Excel para el Taller de Desarrollo Empresarial desde 2018.
Es Coach de Excel. Ha impartido cursos en diferentes empresas de prestigio y en grupos
particulares por mas de 5 aiios.
Tiene dos certificaciones:

e Excel Bésico por el SENA. Andlisis y Administracion de Datos.

e  Excel Avanzado por el SENA. Analisis y Administraciéon de Datos.
Ha trabajado para distintas en empresas en dreas como Mercadotecnia, Ventas, Servicio al
Cliente, experiencia que le permite proporcionar ejemplos de casos reales en la industria.
Cuenta con estudios de Licenciatura en Derecho.
Cuenta con estudios en distintas Universidades de todo el continente: Colombia (de donde
es originario) México, Peru y Chile.

El CETT es la escuela de negocios del Taller de Desarrollo
Empresarial®.

Formando lideres desde 1992.

iSerd un placer recibirte!
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